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REKRUTMEN TUTOR PEMBIMBING DAN TUTOR PENDAMPING
PRAKTIK MANASIK HAJI-UMROH (PRAKTIK IBADAH 2)
MA'HAD AL-JAMI'AH UIN SIBER SYEKH NURJATI CIREBON
TAHUN 2025

Berdasarkan kalender akademik UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon Tahun Akademik 2024 - 2025
dan Keputusan Rapat Pengurus Ma’had Al-Jami'ah tentang kebutuhan Tutor Pembimbing dan Tutor
Pendamping kegiatan Praktik Manasik Haji-Umroh Tahun 2025, maka Ma’had Al-Jami’ah UIN Siber
Syekh Nurjati Cirebon membuka pendaftaran Calon Tutor Pembimbing dan Tutor Pendamping. Hal
tersebut dimaksudkan untuk kelancaran kegiatan praktik Manasik Haji-Umroh yang akan dilaksanakan
pada tanggal 23, 24, 25 Mei 2025. Adapun ketentuan rekrutmen pembimbing dan pendamping manasik
haji-umroh adalah sebagai berikut.

A. KETENTUAN UMUM

Adapun kriteria umum Calon Tutor Pembimbing dan Tutor Pendamping Manasik Haji-Umroh

Ma’had Al-Jami'ahUIN Siber Syekh Nurjati Cirebon Tahun 2025 adalah sebagai berikut:

1. Berkomitmen untuk melaksanakan seluruh rangkaian kegiatan dengan menandatangani surat
pernyataan kesediaan dan kesanggupan sebagai tutor (Pembimbing/Pendamping) sesuai
formulir yang telah disediakan (unduh melalui tautan
https://bit.ly/suratpernyataankesediaantutor);

2. Mengisi formulir dan mengunggah dokumen kelengkapan pendaftaran (format PDF dan ukuran
maksimal 10 MB) pada tautan yang telah disediakan.

B. KETENTUAN KHUSUS
1. Tutor Pembimbing
a. Pernah melaksanakan Ibadah Haji dan Umroh;
b. Memiliki kemampuan yang sesuai dengan tugas dan fungsi yang dibutuhkan;
c. Diutamakan berpengalaman menjadi Pembimbing Ibadah Haji yang dibuktikan dengan
Sertifikat atau SK dari lembaga resmi pembimbingan atau penyelenggaraan Ibadah Haji-
Umroh (pemerintah maupun swasta);
d. Berdomisili di wilayah Il Cirebon dan sekitarnya.


https://bit.ly/suratpernyataankesediaantutor

2. Tutor Pendamping

a.

Berijazah minimal lulusan S-1 Bidang Keagamaan Islam atau Non Bidang Keagamaan
Islam namun memiliki pengalaman belajar di Lembaga Pendidikan Islam (Pesantren);
Mempunyai kemampuan membaca dan menulis Al-Qur'an dengan baik;

Memiliki kemampuan yang sesuai dengan tugas dan fungsi yang dibutuhkan;

Diutamakan dari dosen atau tenaga pendidik yang memiliki pengalaman/pernah bertugas
sebagai tutor Praktik Ibadah yang dibuktikan dengan SK/Sertifikat;

Berdomisili di wilayah Ill Cirebon.

C. TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB
1. Tutor Pembimbing

a.
b.

C.

Mengikuti sosialisasi Tutor Pembimbing;

Memberikan pengajaran, bimbingan, dan pelatihan praktik Manasik Haji dan Umrah
kepada mahasiswa;

Melaporkan dan mengevaluasi kegiatan.

2. Tutor Pendamping

a.
b.

Mengikuti sosialisasi Tutor Pendamping;

Mengoordinasikan mahasiswa dan memastikan pelaksanaan seluruh rangkaian kegiatan
praktik manasik haji-umroh berjalan lancar dan kondusif;

Mengelola daftar kehadiran mahasiswa pada setiap sesi kegiatan;

Mengawasi, mendampingi, dan memberikan arahan kepada mahasiswa pada seluruh
rangkaian kegiatan;

Melaporkan, mendokumentasikan, dan mengevaluasi hasil kegiatan.

D. HAK DAN WEWENANG
1. Tutor Pembimbing

a.

C.

Memperoleh informasi seluruh rangkaian kegiatan Praktik Manasik Haji-Umroh Ma’had Al-
Jami'ah UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon Tahun 2025;

Memberikan tambahan edukasi tentang pengalaman pelaksanaan Manasik Haji-Umroh di
luar materi yang telah ditentukan;

Mendapatkan honor sesuai dengan aturan perundang-undangan yang telah ditetapkan;

2. Tutor Pendamping

a.

Memperoleh informasi seluruh rangkaian kegiatan Praktik Manasik Haji-Umroh Ma’had Al-
Jami'ah UIN Siber Syekh Nurjati Cirebon Tahun 2025;

Memberikan rekomendasi penilaian mahasiswa kepada panitia berdasarkan hasil
pengawasan pelaksanaan kegiatan manasik;

Mendapatkan honor sesuai dengan aturan aturan perundang-undangan yang telah
ditetapkan;

E. MEKANISME PENDAFTARAN DAN PENETAPAN

1.

Melakukan pendaftaran sebagai Calon Tutor Pembimbing dan Tutor Pendamping mulai
tanggal 01 Mei s.d 10 Mei 2025, dengan ketentuan:
a. Mengisi formulir pendaftaran; dan



b. Mengunggah dokumen kelengkapan pendaftaran seperti tertera pada butir A nomor 3,
melalui tautan pendaftaran:
1) Tutor Pembimbing: https://forms.gle/fuLk9q7TSgMUmq137
2) Tutor Pendamping: https://forms.gle/LkhUQo6UCKM1IN]N16
2. Pengumuman hasil seleksi calon tutor dapat dilihat melalui website Ma’had Al Jamiah UIN
Siber Syekh Nurjati Cirebon pada tanggal 15 Mei 2025 melalui laman resmi Ma’had Al-
Jami’ah https://web.syekhnurjati.ac.id/mahad/category/pengumuman/ ;
3. Menyerahkan fotokopi dokumen fisik kelengkapan pendaftaran ke kantor Ma’had Al-Jami’ah
(kecuali Surat Pernyataan, harus asli);
4. Menerima Surat Keputusan Rektor sebagai Tutor Pembimbing dan Tutor Pendamping;
5. Menerima penugasan sebagai Tutor Pembimbing dan Tutor Pendamping.

Narahubung:
- Mia Fatimatul Munsi, S.Pd., M.Pd.. (085322543715)
- H. Syukron Sya’roni, S.Sos.| (081572869211)

Cirebon, 29 April 2025
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